Senest revideret 11. juni 2021

Sadan bruger du kalenderen ”"Det sker pa Langeland”

Du kan vaelge mellem at bruge kalenderen som gaest eller som kalendermedlem.
Sadan bruger du kalenderen som gaest
Som gaest skal du blot ga ind pa siden www.visamlerenderne.dk eller www.detskerpaalangeland.dk og

klikke pa "Tilfgj event” (= mg@de eller arrangement) i den bla menubjzelke. Nu kan du tilfgje alle oplysninger
om din event og nogle fa oplysninger om dig selv. Afslut med at klikke pa “Indsend Event”.

Nar du har sendt eventen ind, kan der ga op til 24 timer, for den udgives pa kalenderen. Arsagen er, at den
farst skal godkendes af vores redaktgrer. Hvis du gerne vil kunne udgive events med det samme, skal du
oprette dig som kalendermedlem.

Alle gaesteevents bliver tilknyttet en saerlig gaesteprofil, som vores redaktgrer har adgang til. Hvis du senere
opretter dig som medlem og vil have overfgrt dine tidligere events til din egen profil, kan du kontakte
redaktgrerne pa kontakt@visamlerenderne.dk.

Hvis du har en rettelse til en event, du har lagt ind som gaest, kan du holde musmarkgren hen over "Tilfgj
event” i den bld menu og vaelge undermenupunktet “Send rettelse”.

Sadan bruger du kalenderen som medlem

Vi Samler Enderne
N

Kalender » Tilfejevent » Fallesskabets Folkemede v  Foreninger * Nyheder Omos * Blivmedlem Logind Kontaktos

Bliv medlem

Du bliver medlem af Vi Samler Enderne ved at udfylde formularen nedenfor og klikke pa
den bla knap, “Bliv medlem”. Det ger dig til kalendermedlem og er gratis.

Hvis du gerne vil stette vores arbejde ekonomisk, anbefaler vi at blive betalende medlem:
Det sker ved at du 1) udfylder formularen nedenfor og 2) overferer 50 kr. til vores bankkon-
to 1689-3231561578 i Middelfart Sparekasse via netbank eller pa anden vis. Husk at anfere

dit fulde navn, nar du betaler. Det giver dig stemme- og opstillingsret pa vores generalfor-
KALENDER - DENNE MANED

samling, hvis den finder sted i samme ar.

Begge typer medlemskab giver adgang til en profil pa hjemmesiden. Her far du overblik [r— a——

over alle de events, du opretter i kalenderen, nar du er logget ind. Hvis | gerne vil lz2gge b i e

events ind i kalenderen pa vegne af en forening eller virksomhed, ber | overveje at bruge

en enkelt officiel profil med foreningens eller virksomhedens mailadresse til dette. 5a bliver
po—r= Zmmy== ow=mees E——

alle jeres events samlet ét sted. God fornejelse! e — %
== ==} RSN CEGRES JESTEOD COEREED -

Navn (pékraevet) s = == E—-—1

SENESTE NYT

Brugernavn (pakraevet)

Mailadresse (pakraevet)
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Opret dig som medlem af Vi Samler Enderne, hvis du ikke er det i forvejen: Klik pa ”Bliv medlem” i menuen.

Udfyld indmeldingsskemaet og gem adgangskoden. Klik pa den bla knap ”Bliv medlem”. Du er nu
kalendermedlem og kan oprette nye events. Hvis du ikke far adgang til din profil med det samme, kan du
trykke pa F5 pa tastaturet for at opdatere siden.

Du skal bruge koden sammen med din mailadresse, hvis du vil logge ind pa siden senere. Det sker via
menupunktet “Log ind”. Nar du er logget ind, har du adgang til flere menupunkter og en ekstra bjeelke i

toppen af siden. Begge dele giver adgang til “bagsiden”, hvor du kan oprette og redigere steder og events.

1: Opret en ny event (= et mgde eller arrangement)

)

Det sker pa Langeland

Kalender * Nyevent » Feellesskabets Folkemede *  Foreninger * Nyheder Omos * Profil *+ Logud Kontaktos

NY EVENT GENTAGET EVENT NYT STED

Klik pa "Ny event” i den bla menu foroven. Du kan ogsa vaelge "Ny event” i den lysebld undermenu.

(Hvis du star i "bagsiden”: Veelg Kalender -> Tilfgj event i den sorte menu i venstre side.)

Tilfgj nyt arrangement
‘ Tilfgj overskrift

07 Tilfej medier | Tilfej Slider = s
Rediger » Indszt v Vis v Format v Tabel »

B I EvEvEZ =z =P RE=[]0

Afsnit v Open Sans v l4px v Av =

Ordopteslling: 0

Indtast en overskrift. Skriv om arrangementet i den store tekstboks. Du kan indsaette billeder med knappen
"Tilfgj medier” og bruge knapperne over boksen til at tilfgje fed skrift (B), kursiveret skrift (1), hgjre- eller
venstrestillede afsnit, links og andet.
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2: Veelg en placering

Hvor? “

Placering: : . : —_— ; ;
Ingen lokation i Hvis du er logget ind, kan du tilfgje nye steder til oversigten (under

“Steder” eller "Ny event” -> "Nyt sted”). Ellers kan du fa vores
redakterer til at oprette et nyt sted ved at kontokte dem pd
kontaxt@visamierenderne.df.

Veelg, hvor eventen finder sted, under ”Placering”. Hvis der er tale om et fysisk sted, skal det befinde sig i
Langeland kommune. Hvis det ikke findes pa listen, kan du selv oprette et nyt sted — se mere nedenfor.

3: Tilmeldinger (ikke pakravet)

Tilmeldinger
[¥] Giv mulighed for at tiimelde sig
Billetter

Mogle billetter kan geres tilgengelige under seerlige betingelser, f.eks. hvis de bestilles tidligt. Du kan bruge HTML-tags i teksten, hvis du vil markere med fed, kursiv eller understregning.

Billetnavn Pris Min/Max Start/Slut Tilgaeng. pladser Tilmeldte pladser

Standard billet

Rediger | Slet Gratis -/- 10/ 10 0

Tilfgj_ny billet

Indstillinger for event

Antal pladser i alt

Lad feltet veere tomt, hvis du regner med, at der er plads til alle.

Max. antal pladser pr. tilmelding

Lad feltet veere tomt, hvis der ikke skal veere nogen begransning.

Seneste frist for tilmelding 00:00
Hvis du ikke veelger andet, vil seneste frist for tilmelding veere den dato, hvor eventen begynder.

Hvis man skal kunne tilmelde sig til din event, sa szt kryds ved “Giv mulighed for at tilmelde sig” i boksen
"Tilmeldinger”. Du kan veelge

- om det er gratis eller koster penge at deltage,

- hvor mange ledige pladser du har,

- hvor mange pladser man skal kunne reservere ad gangen,

- og hvornar man senest skal kunne tilmelde sig.

Tilmeldinger bliver registreret pa hjemmesiden.
4: Uddrag — hvad er det?

Feltet "Uddrag” skal du bare ignorere. Det bruges til nyheder og andre indlaeg pa hjemmesiden, men har
ingen betydning for de events, du udgiver i kalenderen.
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5: Tidspunkt

Hvornar? a

Vaelg, hvornar eventen finder sted. Klik pa felterne i boksen
"Hvornar?” og veelg datoen. Klik dernaest pa felterne med

‘ dec v 2019 |v | tidsangivelser (00:00) og indtast de tidspunkter, hvor eventen
' | begynder og afsluttes.

Fra | il

Evet M Ti O To F L S

i : 6: Kategori
pett| 2 | 34| 56| 7|8
:Et't' 2 1O 111213 | 14) 15 Veelg en eller flere kategorier i boksen ”"Eventkategorier”. Det viser,
date| 16 || 17| 18 || 19 || 20 | 21 || 22 hvilken slags event du afholder. Nar du veelger kategorier, bliver det
23 (|24 25| 26 | 27 || 28 | 29 lettere for brugerne at sortere i kalenderens events.
- 30 || 31
7: Billede

Vaelg et billede til eventen i boksen “Udvalgt billede”. Du kan vaelge et billede, der i forvejen er lagt ind pa
siden, eller selv uploade et nyt, hvis du har et passende billede liggende pa din computer. Det udvalgte
billede bliver vist i oversigten pa kalenderen og i stgrre udgave, nar man klikker pa din event.

Udvalgt billede ®

or  Mediebibliotek

Uploadet td dette ind™ | Alle datoer ~

Til venstre for samlingen af billeder finder du biblioteker, hvor en del af billederne er sorteret efter tema.
Hvis du har et julearrangement, kan du klikke pa biblioteket med julebilleder og sa fremdeles. Det g@r det
lettere at finde dem.

Husk, at hvis du selv leegger billeder ind pa kalenderen, skal du have rettigheder til at bruge dem. Hvis du
har fundet et billede et tilfaeldigt sted pa internettet, f.eks. ved en s@ggning pa Google, og ikke ved, hvor det

stammer fra, eller om du ma bruge det eller ej, er det sikrest at lade veere.

4




Senest revideret 11. juni 2021

8: Udgivelse - sidste trin

Nar du er feerdig med at indtaste oplysninger om din event, afslutter du med at klikke pa den bla knap
"Udgiv” i hgjre side. Nu er eventen udgivet pa siden!

Du kan ogsa gemme din event som en kladde, hvis den ikke skal vises i kalenderen med det samme. Det kan
veere en fordel, hvis du er i gang med at oprette en event, og pludselig kommer i tanke om, at der mangler
noget. Sa kan du gemme dit arbejde som en kladde og fortszaette pa det senere. Klik pa ”“Gem kladde” under
boksen “Udgiv” i hgjre side. Nar eventen er klar til at blive offentliggjort, klikker du som nzaevnt pa knappen
”Udgiv”.

Hvis du klikker pa knappen “Forhandsvis”, far du vist eventen, som den kommer til at se ud i kalenderen,

men uden at den bliver udgivet. Du kommer tilbage til eventen ved at ga op i den sorte bjalke foroven og
klikke pa “Rediger event”.

Andre muligheder i ”Det sker pa Langeland”

Opret et nyt sted

Hvor?

i : . . o . ” . i
Placering: | T Hvis stedet ikke fremgar af listen under ”Placering”,

,\ kan du tilfgje et nyt sted. Mens du ggr det, kan du
Fiteh e it gemme din event som kladde, sa du senere kan vende

R tilbage til den — se ovenfor.

Anlegget i Lindelse

”n Y/ 2
Aok CenikrFyn Hold musmarkgren hen over "Ny event” i den bla

kot menu foroven og klik pa undermenupunktet "Nyt

sted”.
Bagenkop Havn
Bagenkop Kirke i - i ” i .
fogenkon ko (Hvis du star i "bagsiden”: Klik pa Kalender -> Steder -
; > Tilfgj sted i den sorte menu i venstre side.)
Banjen
Bio Langeland

Opret stedet pa samme made som en event og klik pa

Borgerhuset i Rudkebing d bl k "Udgiv”
en bla knap giv'.

Tilmeldi i
el Badkergarden

Giv muli| Barneaktivitet i efterérsferien 17/10 kl. 10-16 o . . . .
Derefter kan du ga ind pa oversigten over dine events

("Profil” -> ”"Rediger events”), klikke pa kladden til
eventen og veelge det nye sted fra listen.

Bostrup Kirke
Bastrup Strandgdrd
Hddrag Cirkuspladsen v. Strandparken
Datastuen-Langeland
Den Gamle Have | Pstergade

Den gamle trazlast, Rudkebing L

Uddrag er valgfrie handlavede resumeer af dit indhold, der kan bruges




Senest revideret 11. juni 2021

Rediger en event, du allerede har oprettet

Kalender * Nyevent v Faellesskabets Folkemede * Foreninger * Nyheder Omos v  Profil * lLogud Kontaktos

REDIGER EVENTS TILMELDINGER INDSTILLINGER

AKUVILELET Pda Langeiand, Stryng Og 319

Log ind pa siden. Du starter i oversigten over dine events. Hvis du er et andet sted pa siden, kan du finde
dine events ved at holde musmarkgren hen over menupunktet ”Profil” i den bla menu og veaelge
undermenupunktet “Rediger events”.

Kalender * Nyevent * Idemesse » Foreningssider * Nyheder Omklyngen + | Profii * Logud Kontaktos

Rediger events

T T

Kommende (17) | Udkast(3) | Tidligere arrangementer (19)

Find arrangementer

NAVN PLACERING DATO OG TIDSPUNKT
Juleaften + 24, december 2019
Slet - Hele dagen
Nytaraften + 31. december 2019
Slet - Hele dagen
Vinterferie + 8. februar 2020 - 16. februar 2020
Slet - Hele dagen
Fastelavn + 23. februar 2020
Slet - Hele dagen
g o 30 foreninger samlet i
Paske + 5. april 2020 - 13. april 2020 3
Slet 2 Hele dagen @rstedspavillonen

Klik pa den event, du vil redigere, tilfgj 2endringer og klik pa knappen “Opdatér Event” forneden.

Du kan ogsa veaelge at slette eventen helt ved at klikke pa ”Slet”.

Genbrug en event

Det kan veere praktisk at genbruge eller kopiere en gammel event som skabelon til nye, da du sa beholder
alle informationer og kan ngjes med at s&endre dato og tid. Hvis du vil genbruge eventen, skal du klikke pa +

(plustegnet) til hgjre for eventens navn.

Du kan kun redigere og kopiere de events, du selv har oprettet.
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Opret en tilbagevendende event

Det sker pa Langeland

Kalender * Nyevent * Fallesskabets Folkemade v Foreninger ~

NY EVENT GENTAGET EVENT
R 5 r MR

Hvis du vil oprette en event, der finder sted flere gange, f.eks. faellesspisning hver mandag kl. 18 i
december-januar, holder du musmarkgren hen over "Ny event” i den bla menu foroven og klikker pa
undermenupunktet ”“Gentaget event”.

Nyheder Omos * Profil * Logud Kontaktos

NYT STED

(Hvis du star i "bagsiden”: Klik pa Kalender -> Tilbagevendende arrangementer -> Tilfgj tilbagevendende
arrangement i den sorte menu i venstre side.)

Find rundt!

&% Mine websteder @R Vi Samler Enderne == Tilfgj

—— . —— -

Hvis du vil skifte mellem forsiden og “bagsiden”, kan du klikke pa ”Vi Samler Enderne” i den sorte bjxlke
foroven, nar du er logget ind.

Log ud — og ind

Det sker pa Langeland

Kalender * Nyevent * Feallesskabets Folkemede * Forenminger * Nyheder Omos * Profil * = logud Kontaktos

Aktiviteter pa Langeland, Stryng og Sig A |

Nar du er feerdig med at bruge siden, kan du logge ud med ”Log ud” i menuen.

Hvis du senere vil bruge siden igen, kan du logge ind med “Log ind” i menuen samme sted.

Glemt kode?

Somme tider glemmer en af vores medlemmer sin kode. Hvis det sker for dig, kan du klikke pa “Log ind” og

dernast pa teksten “Har du glemt din adgangskode?” og fglge anvisningerne. Af sikkerhedshensyn kan du
ikke fa oplyst din gamle kode, men du far mulighed for at indtaste en ny.

God forngjelse!



